
  

ة  .6 ذه   :Toolsقائم وي ه ا أدوات تحت ومعناه
 .القائمة على مايلي

a. Spelling ad grammar: ذا ه
ة           الخيار مختص بضبط الجمل من الناحي

 ةالقوا عدي
b. Research:  ن ث ع ث للبح ادة بح إع

 آلمة معينة و إدراجها في المستند
c. Language:   وم ث يق ات حي ا لغ معناه

ة   ن لغ ل م ن التحوي ا يمك ة آم ضبط اللغ ب
 إلى أخرى

d. Fix broken text: ذا ستخدم ه ي
ا    صفحة بأآمله نص وال ل ال ار لتحوي الخي

 النفي اللغة لكن لدول مختلفة
e. Word account: ذا الأمر وي ه يحت

ات  ى معلوم دد    عل ثلا ع صفحة م ن ال  ع
 الصفحات أو عدد الكلمات أو الحروف

f. Speech:            يحوي هذا الأمر على خطاب أو آلام عن البرنامج آان يكون
 تعليمي

g. Shared workspace:        ا ك شبكة انترنيت لتعرف م د أن يكون ل لاب
 هذا

h. Compare and merge document: ات دمج ملف ستخدم ل وت
 الحالينصية مع أخرى أو مع الملف النصي 

i. Customize :ستطي ات عت د محتوي ن تحدي ر م ذا الأم لال ه ن خ  م
 .الأشرطةالقوائم وتحديد محتويات 

j. Options:    دة واحي ع ن ن ددة وم ارات متع د خي ارات لتحدي ا خي ومعناه
 الخ .........الحفظ,الحماية,منها الطباعة 
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